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说 明

一、根据国务院《城市房地产开发经营管理条例》，结合汕头市实际，制

定本手册。

二、房地产开发企业在城市规划区范围内国有土地上进行的房地产开发经

营项目（含保障性住房以及各类政策性住宅）建设，均应填报本手册。

三、房地产开发企业应当将房地产开发项目实施阶段的主要事项信用信息

如实记录在《房地产开发项目手册》中。本手册中“主要事项”还应包括区（县）

级以上发文表彰、社会捐赠、大型社会公益活动，以及公司重大专题协调、重

大变更等事项。企业开发本项目过程中信用记录包括项目开发过程中被区以上

住建部门认定的良好、不良信用信息。

四、房地产开发企业应根据市、区住建部门的要求，每季度填报送验本手

册一次。必要时应根据市、区住建部门的要求随时将本手册送验。

五、《房地产开发项目手册》在每次验核后由住建部门签署验核意见，并加

盖验核章。房地产开发企业申请资质晋级、延续时，应将《房地产开发项目手

册》送住建部门审验，并作为企业资质晋级、延续依据之一。

六、房地产开发项目竣工验收合格交付使用后，房地产开发企业应当将《房

地产开发项目手册》交住建部门统一存档。企业可留存复印件。

七、项目用地被收回或因其他原因撤消，开发企业应办理项目手册注销手

续，并交回项目手册原件。

八、项目转让后，转让和受让双方应到住建部门办理项目手册变更手续。

九、项目手册编号由住建部门统一编号，按(市、区代字+年号+资质证书后

三位编号+三位自然数号盖)生成，并进行造册登记。
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企 业 基 本 概 况

企 业 名 称

住 所及邮 编

资质证书编号 资 质 等 级

法定代表人 办公电话 移 动 电 话

总 经 理 办公电话 移 动 电 话

业务联系人 办公电话 移 动 电 话

注 册 资 本 实 收 资 本

企业法人营业

执 照 注 册 号

批准从事房地产

开发经营业务时间

组织机构代码 公司类型

股 东 构 成

投 资 者 名 称 出 资 额 出 资 比 例

企 业 资 质

变 更 情 况

变 更 事 项 变 更 时 间 备 注
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开 发 项 目 简 介（一）

项目名称、地址

立项批准机关名称
立项批文编号

及批准时间

总投资额(万元)
项目自有资本金

(万元)

总建筑面积（万 m
2
） 建 设 期 限

建设用地面积（m
2
） 土地使用证号

项目用地取得方式 楼面地价(元/ m2)

四 至 范 围 东： 西： 南： 北：

建 筑 密 度（%） 容积率 绿地率（%）

房 屋 建 设

用 地 面 积（m
2
）

房屋总幢数(幢)

公 建 配 套

用 地 面 积（m2）
住宅总套数(套)

市 政 道 路

用 地 面 积（m2）
商业用房间数(间)

绿 化

用 地 面 积（m
2
）

别 墅 公 寓

总 套 数 (套)

其 它

用地面积（m2）
配套设施间数(间)

规划建筑面积（m2） 结构类型/层数

普 通 住 房（m2） 底层门面高度(米)

别 墅 公 寓（m
2
） 保障性住房（m

2
）

写 字 楼（m2）
地 下 室

层数/高度(米)

商 业 用 房（m2） 建筑物高度(米)

配套公共设施（m2） 其 它
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开 发 项 目 简 介（二）

套

型

结

构

情

况

单套型 90 ㎡以下

建筑面积（万㎡）

单套型 90 ㎡以下

建筑面积套数

单套型 90 ㎡以下建筑

面积与总建筑面积比例

单套型 90 ㎡以下

套数与总套数比例

单套型 90 ㎡以上

建筑面积（万㎡）

单套型 90 ㎡以上

建筑面积套数

单套型90㎡以上建筑面

积与总建筑面积比例

单套型 90 ㎡以上

套数与总套数比例

其 它 需 要 的 说 明

环

境

评

估

环评中介

机构名称

环境影响评价资质

证书编号及等级

环评中介

机构住所

环境影响评价资质

证书批准单位名称

施

工
图

审

施工图审查

单位名称

施工图审查资质

证书编号及等级

施工图审查

单位住所

施工图审查资质

证书批准机关名称

监

理

情

况

监理单位

名 称
监理资质编号

监理单位

住 所

监理资质证书

批准机关名称

质

监

情

况

质监单位

名 称
质 监 幢 号

质监单位

住 所
其 它

安

监

情

况

安监单位

名 称
安 监 幢 号

安监单位

住 所
其 它

其 它 说 明
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开 发 项 目 简 介（三）

施

工

管

理

情

况

①

项目名称 (子) 施工许可证编号

合同价格(万元) 合同开、竣工时间

建设规模(万 m2)
施工许可证发证时间

及发证机关名称

勘察单位名称
勘察单位资质证书

编号及等级

勘察单位住所
勘察单位资质证书发

证机关名称

设计单位名称
设计单位资质证书

编号及等级

设计单位住所
设计单位资质证书

批准机关名称

施工单位名称
施工单位资质

编号及等级

施工单位住所
施工单位资质

批准机关名称

施

工

管

理

情

况

②

项目名称 (子) 施工许可证编号

合同价格(万元) 合同开、竣工时间

建设规模(万 m2)
施工许可证发证时间

及发证机关名称

勘察单位名称
勘察单位资质证书

编号及等级

勘察单位住所
勘察单位资质证书发

证机关名称

设计单位名称
设计单位资质证书

编号及等级

设计单位住所
设计单位资质证书

批准机关名称

施工单位名称
施工单位资质

编号及等级

施工单位住所
施工单位资质

批准机关名称
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施

工

管

理

情

况

③

项目名称 (子) 施工许可证编号

合同价格(万元) 合同开、竣工时间

建设规模(万 m2)
施工许可证发证时间

及发证机关名称

勘察单位名称
勘察单位资质证书

编号及等级

勘察单位住所
勘察单位资质证书发

证机关名称

设计单位名称
设计单位资质证书

编号及等级

设计单位住所
设计单位资质证书

批准机关名称

施工单位名称
施工单位资质

编号及等级

施工单位住所
施工单位资质

批准机关名称

施

工

管

理

情

况

④

项目名称 (子) 施工许可证编号

合同价格(万元) 合同开、竣工时间

建设规模(万 m2)
施工许可证发证时间

及发证机关名称

勘察单位名称
勘察单位资质证书

编号及等级

勘察单位住所
勘察单位资质证书发

证机关名称

设计单位名称
设计单位资质证书

编号及等级

设计单位住所
设计单位资质证书

批准机关名称

施工单位名称
施工单位资质

编号及等级

施工单位住所
施工单位资质

批准机关名称



- 8 -

开 发 项 目 简 介（四）

序

号

竣工备案工程

名称及幢号

竣工备案工程

建筑面积（㎡）

竣工备案表

编 号

竣工备案

机关名称
其它说明
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项目工作进展及工程形象进度记录(一)

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日
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项目工作进展及工程形象进度记录(二)

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日

每季度项目工作进展及工程形象进展记录：

年 月 日
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项目所含各种公共配套设施工程进度记录

项目 名 称

初步设计 工程
开工
时间

工程
竣工
时间

建成现状

备注
处数 建筑面积

(m
2
) 处数 建筑面积

(m
2
)

教育

医疗

文化
体育

社会
服务

行政
管理

商业
服务

基本
单元
服务
设施

社区管理用房(m2)

物业管理办公、
公共活动用房(m2)

物 业 管 理
商 业 用 房(m2)

公共小车停车位(个)

机动小车停车位(个)

公用
设施

水 泵 房(m2)

配 电 房(m2)

环卫设施(m2)

人防设施(m2)

公 厕(m2)

燃气设备间(m2)

其他
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单位工程建设情况(一)

名 称

幢 号

结构类

型/层数

面积 (m2)

使用功能

施工单位

开工日期

基础完工

日 期

主体完工

日 期

监理单位

竣工日期

备 注
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单位工程建设情况(二)

名 称

幢 号

结构类

型/层数

面积 (m2)

使用功能

施工单位

开工日期

基础完工

日期

主体完工

日期

监理单位

竣工日期

备 注
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房地产开发项目分割转让记录

合同管理记录
类别

单位
单 位 名 称 合同名称 签订时间 备 注

勘察单位 勘察合同

设计单位 设计合同

监理单位 监理合同

质监单位 质监合同

安监单位 安监合同

施工单位 施工合同

项目策划

单 位

项目策划

合 同

营销代理

单 位

营销代理

合 同

项目

名称

原 项 目

所属单位

转让

日期

现 项 目

所属单位

分割转让面积
用地

性质

分割、转让

备案部门和

时间
建筑面

积（㎡）

用地面

积（㎡）
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商品房预售批准记录

序

号

预售商品房

名 称

商品房预售许可

证发证 预售商品房

用途、性质

批准预售

建筑面积

（㎡）

幢号

幢数
套数

商品房已预售记录

（套数、面积、金额）
时间 编号
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企业开发本项目过程中良好、不良信用记录(一)

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日
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企业开发本项目过程中良好、不良信用记录(二)

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

月 日
认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日

认定内容：

认定部门及日期：

整改情况：

年 月 日
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住房和城乡建设部门验核记录(一)

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日
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住房和城乡建设部门验核记录(二)

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日
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住房和城乡建设部门验核记录(三)

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日
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住房和城乡建设部门验核记录(四)

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日

验核

事项：

验核

意见：

验核单位(盖章)

年 月 日
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企业近三年在汕开发项目情况摘要

序 号

项目名称

项目地址

总建筑面积

（万㎡）

在建面积

（万㎡）

竣工面积

（万㎡）

总 投 资

（万元）

完成投资

（万元）

开工时间

竣工时间

销售面积

(万㎡)

销 售 额

（万元）

交付面积

(万㎡)

交付套数

备 注


